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Minisztérium

Utmutaté a feladatok megoldasahoz:
e A feladatok megoldasahoz szikség van a Microsoft Excel tablazatkezel6 programra.

¢ A megoldott feladatok elmentéséhez hozzon létre egy Excel nevii almappat sajat sza-
mitdgépe hattértaran talalhaté Dokumentumok mappaban!

e A pedagdgusoknak és koztisztvisel6knek szélo feladatgyljtemény a mellékelt CD-n
talalhato.

1. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez6 témakorok ismerete sziukséges:
AZ ESZKOZTARAK KEZELESE, ESZKOZTARAK TESTRESZABASA

e Hozzon létre egy Uj Cellaformazas nevi eszkoztarat!

o Helyezze el rajta a Formatum kategdériaban talalhaté Betliméret ndvelése, Betliméret
csokkentése, Forgatas az 6ramutaté szerint, Forgatas az 6ramutatéval ellentétesen,
Szovegforgatas felfelé és Szovegforgatas lefelé, valamint a So6tét tonus és Vilagos
ténus parancsokat!

o A Betliformazo, a Szévegforgatas, valamint a Ténus parancscsoportokat hatarolé
vonallal valassza el egymastol!

e Az elkészilt eszkoztarat Utkoztesse az Excel ablakanak bal széléhez!
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2. FELADAT
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A feladat elvégzéséhez a kdvetkez8 témakorok ismerete sziikséges:
ADATOK BEVITELE ES MODOSITASA, MASOLAS

3. FELADAT

Készitsen tablazatot hat tanulé félévi testnevelés osztalyzatanak nyilvantartasahoz!

Az A1 cellaba irja fel: Elsé félévi osztalyzatok”!
Az A2 és B2 cellakba a ,Név” és ,Osztalyzat” fejlécek kerlljenek.

A tanulok eredményei a kdvetkezék:

Andrea

Bence

Gabor

Péter

Szilvia

A (WO

Zso6fia

3

Masolja at az elkészllt tablazatot egy masik munkalapra!

Az ,Elsé félévi osztalyzatok” szdveget javitsa ki ,Ev végi osztalyzatok’-ra!

Tordlje ki az atmasolt tablazatban talalhato osztalyzatokat, majd vigye be az (j

osztalyzatokat: Andrea 4, Bence 5, Gabor 5, Péter 4, Szilvia 4, Zso6fia 4!

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez6 témakorok ismerete sziikséges:

AUTOKITOLTES AZ EGER SEGITSEGEVEL, ADATBEVITEL KIJELOLT TARTOMANYBA

4 e

Készitsen tablazatot az AutoKitolté funkcid segitségével!

Az els6 oszlop a hdnapok neveit tartalmazza.

A tablazat els6 soraban a kévetkezd megnevezések szerepeljenek: 1. Gzem, 2. Gzem,

3. Uzem, 4. Uzem, 5. Uzem.

A tablazat tovabbi cellait tdltse fel nullakkal!
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4. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez8 témakorok ismerete sziikséges:

UJ MUNKAFUZET LETREHOZASA, MUNKAFUZET MENTESE, MENTES JELSZOVAL,
NAGYITAS, MUNKALAPOK ATNEVEZESE, TORLESE, MASOLASA

Hozzon létre egy Uj Ures munkaflizetet!
Készitsen karacsonyi ajandékozasi listat!
Az A1 és B1 cellakban a ,Név” illetve ,Ajandék” cimfeliratok szerepeljenek.

A lista a kovetkez6 elemeket tartalmazza:

Anyu Kesztyl
Apu Sal

Ocsi Kisauto

Hugi Hajas baba

Allitsa a nagyitast 200%-ral!
Adja a munkalapnak a Csalad nevet!
Torolje a tobbi Gres munkalapot!

Mentse el a munkaflzetet a sajat szamitogépe DOKUMENTUMOK\EXCEL mappajaba
AJANDEKOK néven, titok” megnyitasi jelszéval!

Zarja be a munkafiizetet!

Nyissa meg ismét az Ajandékok munkaflzetet!
Készitsen masolatot a Csalad munkalaprol!
Az Uj lapnak adja a Baratok nevet!

Torolje a nevek és az ajandékok listajat, majd vigye be az alabbi adatokat:

Peti Csokoladé
Dani Nyaldka

Mentse el és zarja be a munkafiizetet!
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5. FELADAT

A feladat elvegzesehez a kovetkez6 témakorok ismerete szikseéges:

FAJLOK IMPORTALASA, MUNKAFUZET MENTESE MAS FORMATUMBAN, MUNKA
TOBB MUNKAFUZETTEL, OSZLOPOK ES SOROK BESZURASA, MUNKALAPOK ATNE-
VEZESE

A feladathoz szukséges allomanyok:
FELADATOK\FORRASOK\NEPESSEG BONTOTT.TXT
FELADATOK\FORRASOK\NEPESSEG OSSZ.TXT

6 ¢

Importalja a NEPESSEG BONTOTT.TXT szokozzel tagolt és NEPESSEG OSSZ. TXT
tabulatorral tagolt széveges fajlokat! Az importalas soran lgyeljen a szokdzzel tagolt
fajl oszlopainak helyes csoportositasaral

Az ablak menu segitségével jelenitse meg mindkét munkafiizet tartalmat egymas mel-
lett a képernydn!

Szurjon be két Uj oszlopot a Népesség 8ssz munkalap Osszesen oszlopa elé, majd
masolja ide a Népesség bontott munkalap N6 és Férfi oszlopainak tartalmat!

Zarja be és ne mentse el a Népesség bontott munkafiizetet sajat szamitogépe
DOKUMENTUMOK\EXCEL mappajaba!

Szurjon be egy Uj sort Szegi népességi adatait tartalmazo sor elé, és vigye be a kbvet-
kez6 adatokat: Csobaj, 319 férfi, 346 n6, 6sszesen 665 6!

Valtoztassa meg a munkalap nevét Statisztikara!

Mentse el a munkafiizetet Microsoft Excel Munkafiizet formatumban NEPESSEG
néven!

Mentse el a munkaflizetet weblap formatumban, interaktiv valtozatban HTML-NEPES-
SEG néven!

Zarja be a munkafiizetet!

Nyissa meg az elmentett HTML-NEPESSEG weblapot a Windows Intézd segitségével!
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6. FELADAT

A feladat elvegzesehez a kovetkez6 témakorok ismerete szikséges:
OSZLOPSZELESSEG, BETUTIPUS, SZEGELYEK, MINTAZAT, IGAZITAS ES
SZAMFORMATUM BEALLITASA

A feladathoz sziikséges allomanyok:
FELADATOK\FORRASOK\BIZTOSITO.XLS

Nyissa meg a BIZTOSITO.XLS munkaflizetet, és formatumozza az alabbiak szerint!
Az A:E oszlopok szélességét allitsa 14,29 egységre!

Az A1 és A2 cellak betliformatumat allitsa 12 pontos, félkovér formatumural

Az A1 és A2 cella tartalmat igazitsa az A és E oszlopok kdzoétt kdzepre!

Az A1:E2 tartomany cellainak hatterét fesse fehér szinlre, majd keretezze be vékony
folytonos fekete kerettel!

Az A4 cellaban allitson be félkovér, délt betilstilust!

A B4:E4 valamint az A5:A8 tartomanyok betUstilusat allitsa félkdvérre, a cellak
hattérszinét allitsa halvanykékre!

A B8:D8 valamint az E5:E8 tartomanyok betlstilusat allitsa félkovérre, a cellak
hattérszinét vilagosturkiz szindre!

A B5:E8 tartomanyban allitson be Pénznem szamformatumot! A szamok forintban,
egészre kerekitve jelenjenek meg.

Az A4:ES8 tartomanyt szegélyezze kivll folytonos, kbzepesen vastag, belll pedig folyto-
nos vékony fekete vonallal!

Az A4:E4 tartomanyt szegélyezze alul kdzepesen széles, folytonos fekete vonallal!

Az A4:E8 tartomany formatumait masolja at az A10:E14 és az A16:E20 tartomanyokba
is!
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7. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez8 témakorok ismerete sziikséges:

MUNKALAP ATNEVEZESE, OSZLOPSZELESSEG ES SORMAGASSAG BEALLITASA,
BETUTIPUS, SZEGELYEK, MINTAZAT, IGAZITAS, SZAMFORMATUM HASZNALATA,
FORMATUMOK MASOLASA, MUNKAFUZET MENTESE SABLONKENT

Készitsen regisztracids Urlapot a Fllesbagoly olvasoklub uj tagjai szamara!

Nevezze el az aktualis munkalapot Regisztraciés Urlapnak, majd térodlje a tovabbi
munkalapokat!

A B2 cellaba 12 pontos félkdvér Arial betlkkel irja fel: ,Fulesbagoly” olvasoklub!

Gépelje be az alabbi adatokat a megadott cellakba: B4 — Név, B6 — Lakcim, B8 —
Telefonszam, B10 — E-mail cim, B12 — Kedvenc irok!

Allitsa be a kdvetkez6 oszlopszélességeket: A oszlop 3 egység, B oszlop 12 egység,
C-l oszlopok 5 egység, J oszlop 3 egyseég!

Allitsa az 5., 7., 9., 11. és 13. sorok magassagat 6 pontra!

Az A1:J15 tartomany hattérszinét allitsa 25%-o0s szirkére, majd szegélyezze kivil
kbézepesen vastag folytonos fekete vonallal!

Egyesitse a C4:G4, C6:16, C8:E8, C10:E10, C12:112 és a C14:114 tartomanyok cellait,
majd allitsa a hattérszinuket fehérre, szegélyezze vékony folytonos fekete vonallal,
és a cellak igazitasat allitsa balra zartra!

Kapcsolja ki a fenti cellak zarolt allapotat, majd aktivalja a lapvédelmet!

Mentse el a,mur)kaf[]zetet sablonként FULESBAGOLY OLVASOKLUB
REGISZTRACIO néven!

Zarja be a munkafiizetet!

Hozzon létre egy Uj munkaflizetet a Flilesbagoly olvasdklub sablon alapjan, téltse ki
tetszéleges adatokkal, majd mentse el sajat szamitdgépe DOKUMENTUMOK\EXCEL
mappajaba REGISZTRACIO néven!
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8. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez8 témakorok ismerete sziikséges:

BETUTIPUS, SZEGELYEK, MINTAZAT BEALLITASA, ALAPMUVELETEK, HIVATKOZAS
CELLAKRA

Készitsen tablazatot, mely az a és a b oldal alapjan kiszamitja téglalap kertletét
és teruletét.

Az A1 celldba gépelje be: ,Téglalap adatainak meghatarozasa”

irjuk be a cellakba a kovetkez6 feliratokat: B3 — a oldal, B4 — b oldal, B6 — kerilet,
B7 — terdlet!

Egyesitse az A1:D1 tartomany cellait! Allitsa a betstilust félkdvérre!

Szegélyezze az A1:D8 tartomanyt vékony folytonos fekete vonallal!

Allitsa az A2:D8 tartomany hattérszinét vilagossziirkére!

Szegélyezze a B3:C4 és a B6:C7 tartomanyokat kivil-belll vékony fekete racsvonallal!
Allitsa fehérre a C3 és C4 cellak hattérszinét!

Allitson be félkovér betistilust a B3:B4 és a B6:B7 cellakban!

Gépelje be a C6 cellaba a téglalap kerlletének kiszamitasahoz sziikséges képletet!
K=2*a+2*b

Gépelje be a C7 cellaba a téglalap kerilletének kiszamitasahoz szikséges képletet!
T=a*b

A képletek begépelésénél vegye figyelembe, hogy az a oldal hossza a C3, a b oldal
hossza a C4 cellaban lesz feltlintetve!

Prébalja ki a szamitasok helyes miikddését, az a és b oldal értékeinek valtoztatasaval!
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9. FELADAT

A feladat elvegzesehez a kovetkez6 témakorok ismerete szikseéges: ] ]
ALAPMUVELETEK, CELLAHIVATKOZASOK, HIVATKOZASTIPUSOK, SZAMFORMATU-

MOK

A feladathoz sziikséges allomanyok:
FELADATOK\FORRASOK\RAKTARKESZLET.XLS

10 ¢

Nyissa meg a FELADATOK\FORRASOK\RAKTARKESZLET.XLS fjlt!

A Munka1 munkalap egy hardverkereskedés aktualis raktarkészletét tartalmazza!
Nevezze at a Munka1 munkalapot Raktarkészlet névre!

Szamitsa ki a hianyzo értékeket a Raktarkészlet munkalapon!

Allitsa az elsé sor magassagat 27 pontral!

Egyesitse az A1:F1 cellakat, majd allitson be 14 pontos, félkévér betliformatumot!

Az egyesitett cella tartalmat igazitsa vizszintesen és fiiggélegesen kdzépre!

Az AFA szé legyen jobbra zart, a 25% balra zart! Mindkettd betistilusa legyen félkdvér!

A ,Termék’, ,Egységar’, ,Mennyiség ,és ,Bruttd 0sszeg” feliratok igazitasa balra zart,
a ,Nettd 6sszeg” jobbra zart, az ,AFA” pedig kézépre zart legyen, majd a sor
betUstilusat allitsa félkdvérre!

Az A5:F5 cellakra allitson be folytonos, kdzepes vastagsagu fekete szegélyvonalat!
Az A oszlop celldinak tartalmat allitsa félkovér stilusura!

A B, D, E, F oszlopokban szereplé szamadatok pénznem szamformatumban, egé-
szekre kerekitve, forintban jelenjenek meg!

A C oszlopban szerepl6 szdmadatok kdzépre zartak legyenek, a szamokat egyéni
szamformatum definialasaval egészre kerekitve darabban jelenitse meg!

Az oszlopok szélességét méretezze a legszélesebb cella tartalmahoz, majd allitsa
a munkalap hatterét fehér szindlre!
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10. FELADAT

A feladat elvegzesehez a kovetkez6 témakorok ismerete szlkseges: ) ]
ALAPMUVELETEK, CELLAHIVATKOZASOK, HIVATKOZASTIPUSOK, SZAMFORMATU-
MOK

A feladathoz szukséges allomanyok:
FELADATOK\FORRASOK\UZEMANYAG.XLS

e Egy cég harom utazélgynokot alkalmaz. Az Ggyndkok szamara harom személyautot
vasarolnak. A megallapodas szerint az autokat minden Ugyndk hasznalhatja. Az tgy-
nokok altal leadott Gizemanyagkdltség ellenérzése céljabol a cég kilon nyilvantartast
vezet az Uigyndkok altal az egyes autdkkal megtett kilométerekrél a telephely elhagya-
sakor, illetve a telephelyre torténd visszaérkezéskor feljegyzett kilométeréra-allas alap-
jan. E nyilvantartas alapjan hozzavet6legesen megallapithatd, hogy az ligynékok valds
Uzemanyagkdltség-elszamolast adnak-e be.

e Nyissa meg az UZEMANYAG.XLS munkaflizetet, és szamolja ki a hianyzé értékeket!
e Becsllt fogyasztas= Megtett ut*Gépkocsi atlagos fogyasztasa/100

e Becsiilt izemanyagkéltség= Becsiilt fogyasztas*Uzemanyag ar

e Az Osszesen oszlop értelemszeriien a gépkocsik 6sszesitett adatait tartalmazza.

e Minden szamitast csak egyszer gépeljen be a tablazatba a C10, C11 és F9 cellakba,
majd értelemszerlien masolja at a megfelel6 tartomanyokba! A megoldas soran tgyel-
jen a relativ, vegyes és abszolut hivatkozasok hasznalatara!

o Az elkésziilt tablazat Becsilt Gzemanyag koltség soraiban allitson be egészekre
kerekitett szamformatumot!

11. FELADAT

A feladat elvegzesehez a kovetkez6 témakorok ismerete szikseges: ]
NEV MEGADASA, NEVEK AUTOMATIKUS LETREHOZASA, NEVEK HASZNALATA
HIVATKOZASKENT, ALAPMUVELETEK

A feladathoz szukséges allomanyok:
FELADATOK\FORRASOK\NEVEK.XLS

¢ Nyissa meg a NEVEK.XLS munkafuzetet!
¢ Nevezze el a Fagyi fllon talalhato B1 cellat Egységarnak!
o A B4:B7 tartomanynak adja a Gombdc nevet!

e Szamitsa ki az elfogyasztott gombdcok utan fizetendé 6sszegeket az Osszeg oszlop-
ban! A képletekben cellahivatkozas helyett neveket hasznaljon!

o Nevezze el a Bevétel-Kiadas fllon talalhaté Bevétel és Kiadas oszlopokat a Nevek
létrehozasa funkcid segitségével!

o Szamitsa ki a nyereséget a Nyereség oszlopban! A képletekben cellahivatkozas helyett
neveket hasznaljon!
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Informatikai és

Feladatok Hirkozlési

Minisztérium

12. FELADAT

A feladat elvegzesehez a kovetkez6 témakorok ismerete szikséges: ]
HIVATKOZAS CELLATARTOMANYRA, ALTALANOSAN HASZNALT FUGGVENYEK

A feladathoz sziikséges allomanyok:
FELADATOK\FORRASOK\HOMERSEKLET.XLS

e Nyissa meg a HOMERSEKLET.XLS munkafiizetet!
e Szamitsa ki a hianyzo6 értékeket a megfeleld figgvények segitségével!

e Az Atlag oszlopban allitson be egy tizedesre kerekitett kijelzési formatumot!

13. FELADAT

A feladat elvégzesehez a kovetkez6 témakorok ismerete szlikséges:
MATRIXFUGGVENYEK, SZAMFORMATUMOK

A feladathoz szukséges allomanyok:
FELADATOK\FORRASOK\SZAMLA.XLS

e Nyissa meg a SZAMLA.XLS munkaflizetet!

o Toltse fel a szamlat a hianyzo adatokkal, az FKERES fliggvény hasznalataval!
A termékek adatait a B23:F40 tartomany tartalmazza.

e Szamitsa ki a szamla végdsszegét a G16 cellaban!

e Allitson be egészekre kerekitett, forintban térténé kijelzési formatumot a D6:D15
és a G6:G16 cellatartomanyokban!

14. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kovetkezd temakorok ismerete szlkséges:
PENZUGYI FUGGVENYEK, SZAMFORMATUMOK

A feladathoz szukséges allomanyok:
FELADATOK\FORRASOK\PENZUGYI.XLS

¢ Nyissa meg a PENZUGYI.XLS munkaflizetet!

e Az Eves kamat nevii munkalapon szamitsa ki egy 1 500 000 Ft &sszeg(i, 24 hénap fu-
tamidejl hitel kamatratajat 78 000 Ft havi torlesztérészlet esetén! A képletet a B4 cel-
laba irjal

e A B2:B3 cellak szamformatumat allitsa egészekre kerekitett, Ft-ban torténd kijelzésre!
o A B4 cellaban allitson be egészekre kerekitett szazalékos szamformatumot!

e A Havi részlet nevii munkalapon szamitsa ki egy 2,5 év lejaratu, 12%-os kamatra fel-
vett 1 800 000 Ft 6sszegli kdlcsdn havi torlesztérészleteinek nagysagat! A szamitast
irja a B4 cellaba!

12 ¢
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Allitsa a B1 és B4 cellak szamformatumat egészekre kerekitett, Ft-ban torténd kijel-
zésrel

A B3 cellaban allitson be egészekre kerekitett szazalékos szamformatumot!

A Futamid® nevili munkalapon szamitsa ki milyen futamidére vehet6 fel 12 000 000 Ft
0sszegl kdlcson 11%-o0s kamatrata és havi 250 000 Ft torlesztérészletek mellett!
A képletet irja a B4 cellaba!

A B1 cellaban allitson be egészekre kerekitett szazalékos szamformatumot!

A B2 és B3 cellak szamformatumat allitsa egészekre kerekitett, Ft-ban torténd kijel-
zésrel

15. FELADAT

A feladat elvégzésehez a kovetkez6 témakorok ismerete szlkseges: )
ALTALANOSAN HASZNALT FUGGVENYEK, DIAGRAMOK LETREHOZASA

A feladathoz szukséges allomanyok:
FELADATOK\FORRASOK\VALUTA.XLS

Nyissa meg a FELADATOK\FORRASOK\VALUTA.XLS f3jlt!
Szamitsa ki a hianyz6 adatokat!

Egyesitse az els6 sor cellait, majd az els6 sor betliformatumat allitsa fehér szin(, 14
pontos, félkovér stilusural

Igazitsa a szOveget cellan belll vizszintesen és fliggblegesen kbzépre!
Allitsa az els6 sor hattérszinét és a tablazat kiilsé szegélyvonalat sététkék szindire!

A masodik sorra és az A oszlopra allitson be vilagoskék hattérszint, majd allitsa a beti-
stilust félkovér formatumural

Igazitsa a masodik sorban szereplé megnevezéseket kdzépre!

Ugyanezen a munkalapon készitsen grafikon diagramot, mely a valutaarfolyamok
alakulasat mutatja!

A diagram cime legyen a ,Valutaarfolyamok alakulasa 2001-ben”, az Y tengely felirata
pedig ,Forint”!

Méretezze at a diagramot a tablazattal megegyez6 magassagura, és helyezze a tabla-
zat mellé!

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium * www.ihm.gov.hu 13
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16. FELADAT

A feladat elvegzesehez a kovetkez6 témakorok ismerete szikseges: )
ALTALANOSAN HASZNALT FUGGVENYEK, DIAGRAMOK LETREHOZASA

A feladathoz sziikséges allomanyok:
FELADATOK\FORRASOK\CUKRASZDA.XLS

14 ¢

Nyissa meg a FELADATOK\FORRASOK\CUKRASZDA . XLS fajlt!

Szamitsa ki a tablazat hianyz6 adatait! Az arany szamitasakor az egyes fagylaltoknak
az Osszes eladott fagylaltmennyiséghez viszonyitott mennyiségét kell meghatarozni!

Formatumozza a tablazatot a kdvetkezd Iépések alapjan!

Az A2:B2 cellak betlstilusat allitsa félkdvér stilusura, a cellak koré allitson be kbzepe-
sen vastag szegélyvonalat!

A tablazat fejlécének elsd soraban egyesitse a cellakat értelemszerien!

A cellak tartalmanak betlGformatumat allitsa félkdvér stilusura, és igazitsa kozépre!
A fejléc elsd soranak hattérszinét allitsa 50%-os szirke szinre!

A tablazat fejlécének masodik soraban allitson be 25%-os szirke hatteret!

A masodik sor cellainak tartalmat igazitsa kézépre!

A B és C oszlopban szereplé szamok egyéni szamformatum alkalmazasaval, gomboc-
ban jelenjenek meg, betlstilusuk legyen délt!

A D, E és F oszlopokban szereplé szamok forint szamformatumban jelenjenek meg
félkdvér betlstilussal!

A G oszlopban lathaté értékek szazalékos formatumban jelenjenek meg, a betistilus
legyen félkovér!

Készitsen Torta diagramot, mely a napi bevétel megoszlasat mutatja, fagylaltonként!
A Torta diagram cime a ,Bevétel megoszlasa fagyifajtanként” legyen!

Készitsen oszlop diagramot, mely a délelétti és délutani eladasokat hasonlitja 6ssze
fagylaltonként!

A diagram ,A délel6tti és délutani eladasok” cimet viselje!
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17. FELADAT

A feladat elvegzesehez a kovetkez6 témakorok ismerete szikséges:
PENZUGYI FUGGVENYEK, DIAGRAMOK LETREHOZASA

A feladathoz sziikséges allomanyok:
FELADATOK\FORRASOK\TORLESZTES.XLS

¢ Nyissa meg a TORLESZTES.XLS munkafiizetet!

e Szamitsa ki a munkafiizetben talalhaté kamat- és téketorlesztés értékét az egyes
hénapokra vonatkozoéan!

o Készitsen halmozott hasab diagramot a kamat és a t6ketdrlesztés értékérdl uj
munkalapon!

¢ A diagramon a B6:C30 tartomany adatait abrazolja!
e A diagram cime legyen: ,Kamat- és t6ketorlesztés megoszlasa”.
e Az X tengely felirata legyen: ,Hénap”.

¢ A jelmagyarazat a diagram alsé szélén helyezkedjen el.

18. FELADAT

A feladat elvégzésehez a kovetkez6 témakorok ismerete szlkseges:
DIAGRAMOK KESZITESE, FORMATUMOZASA

A feladathoz szukséges allomanyok:
FELADATOK\FORRASOK\UZEMEK.XLS

e Nyissa meg az UZEMEK.XLS munkaflzetet!

e Készitsen beagyazott Halmozott tertilet diagramot a munkafiuzetben talalhaté tablazat
alapjan!

e A diagram cime legyen: ,2000. évi termelési adatok”.

o A fliggbleges tengely felirata legyen: e Ft.

e Helyezze el a diagramot a tablazat mellett!

e Valtoztassa meg az adatsorok szinét a kék kulonb6z6 arnyalatairal
o Valtoztassa a vizszintes tengely feliratainak igazitasat fliiggélegesre!

o Allitsa a fiigg6leges és vizszintes tengelyek feliratainak a betiiméretét 7 pontral!
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19. FELADAT

A feladat elvegzesehez a kovetkez6 témakorok ismerete szikseéges:
DIAGRAMOK KESZITESE, FORMATUMOZASA

A feladathoz sziikséges allomanyok:
FELADATOK\FORRASOK\MEGOSZLAS.XLS
FELADATOK\FORRASOK\EPULET.WMF

¢ Nyissa meg az MEGOSZLAS.XLS munkaflizetet!
o Készitsen Uj munkalapra Torta diagramot az eladasi adatok alapjan!
e A diagram cime legyen: ,2001. elsé negyedévi eladasi statisztika”.

e A diagramon ne legyen jelmagyarazat, helyette az Excel feliratként tuntesse fel
a korcikkek mellett azok neveit és szazalékos megoszlasuk nagysagat!

o A cimfelirat betiitipusat allitsa Arial Black-re, a betliméretet pedig 20 pontra!
e Szurja be a diagramlapra az EPULET.WMF képet!

e Méretezze at és helyezze el a képet a diagramcim és a diagram kozott!

20. FELADAT

A feladat elvegzeésehez a kovetkez6 témakorok ismerete szikséges: ) )
ADATBAZIS FELTOLTESE, SORBARENDEZES, KIMUTATAS VARAZSLO HASZNALATA

A feladathoz szukséges allomanyok:
FELADATOK\FORRASOK\GYERMEKOLIMPIA.XLS

o Allapitsa meg, milyen eredményt értek el a gyerekek az iskolai mini téli olimpia verse-
nyen!

¢ Nyissa meg az GYERMEKOLIMPIA.XLS munkafiizetet!

e Vegye fel az adatbazisba az alabbi rekordokat az adatbeviteli Grlap segitségével!

Név Versenyszam  Hibapont
Gabor Hogoly6zas 1
Peti Szank6zas 2
Moni Hoéember épités 0

e Rendezze sorba az adatokat a versenyzdk neve, azon bellil pedig a versenyszamok
alapjan!

» Keszitsen uj lapra kimutatast versenyzonkent a kapott hibapontokrol. Az Gj munkalap-
nak adja az Osszesités nevet!

e Olvassal le, kik érték el a harom legjobb eredményt!

16 ¢
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21. FELADAT

A feladat elvegzesehez a kovetkez6 témakorok ismerete szlkseéges: ]
SORBARENDEZES, AZ AUTOSZURO UZEMMOD HASZNALATA, KIMUTATAS
KESZITESE

A feladathoz sziikséges allomanyok:
FELADATOK\FORRASOK\HANGLEMEZ.XLS

Nyissa meg a HANGLEMEZ.XLS munkafiizetet!
Helyezze at a Kiadas éve oszlopot az El6add és a Lemez cime oszlopok kdzé!

Rendezze sorba a tablazat adatait az el6ad6 neve, azon belll pedig a kiadas éve
és a lemez cime alapjan!

Az AutoSzir6 segitségével keresse ki az 6t legnépszeriibb hanglemezt az eladott
mennyiség alapjan!

Az igy kapott eredményt masolja at egy masik munkalapra, majd a lapnak adja

a Legnépszeriibb lemezek nevet!

Kapcsolja ki az AutoSz(ir6 funkciét az Eladasi statisztika lapon!

Készitsen kimutatast, melyen eléadonként és évenként leolvashatjuk az eladott leme-
zek darabszamat! A sorokban az el6adék neve, az oszlopokban az évszamok szere-
pelienek. Az adatokat a lemez tipusa szerint lehessen megjeleniteni!

Modositsa a kimutatast agy, hogy a kiadas éve és a lemez tipusa alapjan 6sszesitse
az adatokat! A sorokban a kiadas éve, az oszlopokban a lemez tipusa szerepeljen.
Az adatokat el6addk szerint lehessen megjeleniteni.
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22. FELADAT

A feladat elvegzesehez a kovetkez6 témakorok ismerete szikséges: ]
MUNKALAPOK ATNEVEZESE, AZ IRANYITOTT SZURO HASZNALATA, KIMUTATAS
KESZITESE

A feladathoz sziikséges allomanyok:

FELADATOK\FORRASOK\AUTOSZALON.XLS

18 ¢

Nyissa meg a FELADATOK\FORRASOK\AUTOSZALON.XLS fajlt!
A munkaflzet egy adatbazist tartalmaz.
Nevezze el az adatbazist tartalmazé lapot Adatbazis névre!

Az irdnyitott szlr6 segitségével szirje ki az adatbazisbdl azokat a fekete, fehér vagy
grafitsziirke szin( eladott gépjarmiiveket, amelyek 1998-as vagy Ujabb évjaratuak,
az aruk pedig 2 600 000 forint alatt van!

A feltételnek megfeleld rekordokat masolja le Uj helyre!

Készitsen dsszesitd kimutatast egy uj munkalapra az eredeti adatbazis felhasznalasa-
vall

A kimutatas az eladasi év és a gépjarmi markaja szerint 6sszesitve tartalmazza
az adatokat.

A kimutatas szin és évjarat szerint legyen szikithet6. Nevezze el a kimutatast tartal-
mazo lapot Kimutatas névre!
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23. FELADAT

A feladat elvégzeésehez a kovetkez6 témakorok ismerete szlkseges:
OLDALBEALLITASOK

A feladathoz sziikséges allomanyok:
FELADATOK\FORRASOK\HANGLEMEZ EXCEL.XLS

Nyissa meg a HANGLEMEZ EXCEL.XLS munkafiizetet!

Allitsa be az Eladasi statisztika munkalap nyomtatasat fekvé helyzetii A4-es oldalra!
A nyomtatas 125%-0s nagyitasban térténjen.

Az also és fels6 margd legyen 3-3 cm, a jobb és a bal margé pedig 2-2 cm széles.
A tablazat keriljon vizszintesen az oldal kézepére.

Az él6fejben kézépen szerepeljen az aktualis munkaflizet és neve normal és az aktua-
lis lap neve félkovér betilikkel, az alabbi formaban:
Munkafiizet neve: Lap neve

Az oldal aljan kdzépre igazitva jelenjen meg az aktualis és a teljes oldalszama a kovet-
kezé formaban: 1/20.

A munkalap elsé sora minden nyomtatott oldal tetején jelenjen meg.

A kinyomtatott tablazatban lathatoak legyenek az alapértelmezett cellaracsok.
Jelenitse meg a nyomtatasi képet!

24. FELADAT

A feladat elvégzésehez a kovetkez6 témakorok ismerete szlkseges:
OLDALBEALLITASOK, OLDALTORESEK

A feladathoz szukséges allomanyok:
FELADATOK\FORRASOK\ELADASOK.XLS

Nyissa meg az ELADASOK.XLS munkafizetet! A munkafluzetben harom termékmene-
dzser teljesitménymutatoit lathatjuk.

Készitsen oldaltéréseket a tablazatban ugy, hogy nyomtataskor mindharom menedzser
kiilén oldalra kerdljon!

Allitsa be a nyomtatott kép nagysagat 200%-ra A4-es all6 helyzetii lapon!
Erje el, hogy az A oszlop tartalma minden oldal bal szélén megjelenjen!
Igazitsa a tablazatot vizszintesen és fluggdlegesen az oldal kézepére!

Az él6fejben a baloldalon, délt betlikkel szedve szerepeljen a nyomtatas datuma
a kévetkezd formaban: Nyomtatas datuma: datum.

Az él6labban kbézépen jelenjen meg az aktualis oldalszam.

A nyomtatasban az alapértelmezett cellaracsok, valamint az oszlop- és sorfejlécek is
jelenjenek meg.
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25. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez6 témakorok ismerete sziikséges:
SZAMFORMATUMOK, ALAPMUVELETEK, CELLAHIVATKOZASOK, BETUTIPUS,
SZEGELYEK, MINTAZAT BEALLITASA, MUNKALAP ATNEVEZESE, LOGIKAI
FUGGVENYEK

A feladathoz szukséges allomanyok:
FELADATOK\FORRASOK\VHS.XLS

e Nyissa meg a VHS.XLS munkafiizetet!

e A megfeleld képletek és fliggvények hasznalataval szamitsa ki a Netto ar, AFA, Brutté
ar, Kedvezmeény, Fizetend6 oszlopok hianyzé értékeit!

o A tablazat szegélyeit és mintazatait a megoldasban lathaté modon allitsa be!

e A Mennyiség oszlop szamadatait formatumozza ugy, hogy a szamok utan a ,db” felirat
jelenjen meg (pl.: 90 db)!

o A tobbi oszlop szamadatait formatumozza ugy, hogy a szamok ezres csoportositassal
jelenjenek meg, két tizedesre legyenek kerekitve, és jelenjen meg a ,Ft” felirat
(pl.: 18 337,50 Ft)!

e A munkalapot nevezze at VHS-re!

26. FELADAT

A feladat elvegzésehez a kovetkez6 témakorok ismerete szikséges: )
HIVATKOZAS CELLATARTOMANYRA, CELLAHIVATKOZASOK, MATRIXFUGGVENYEK,
CELLAVEDELEM

A feladathoz szukséges allomanyok:
FELADATOK\FORRASOK\ELELMISZER.XLS

e Nyissa meg az ELELMISZER.XLS munkaflizetet!

o Nevezze el kilon-kulon az A, B és C oszlopokban |évé adatokat! Nevezze el egyben
a harom oszlop (A,B,C) adatait!

e A flggvények megadasanal hasznalja ezeket a tartomanyneveket!
e Adja meg az F4 és F5 cellak tartalmat az FKERES fuggvény segitségével!

e Adjamegaz F10 és F11 cellak értékét az INDEX és a HOL.VAN flggvények
hasznalataval!

e Adja meg az F16 és F17 cellak értékét a KUTAT fliggvény segitségével!

e Zarolja a munkalap 6sszes cellajat az F3, F9, F15 cellak kivételével!
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27. FELADAT

A feladat elvegzesehez a kovetkez6 témakorok ismerete szikséges:
AZ IRANYITOTT SZURO HASZNALATA

A feladathoz sziikséges allomanyok:
FELADATOK\FORRASOK\FORGALOM.XLS

¢ Nyissa meg a FORGALOM.XLS munkafiizetet!

o Gylijtse ki kilon tablazatba a Barta és Dorozsmai eladdkra vonatkozo dsszes rekordot,
valamint a délen lebonyolitott eladasokat!

28. FELADAT

A feladat elvegzesehez a kovetkez6 témakorok ismerete szikséges:
STATISZTIKAI FUGGVENYEK

A feladathoz sziikséges allomanyok:
FELADATOK\FORRASOK\FOCISTAK.XLS

¢ Nyissa meg a FOCISTAK.XLS munkafizetet!

e Szamitsa ki a hianyz6 adatokat! Az atlag golok szamat ugy szamolja ki, hogy
az eredmények két tizedesre kerekitve jelenjenek meg!

29. FELADAT

A feladat elvegzesehez a kovetkez6 témakorok ismerete szlkseéges: }
MATEMATIKAI ES TRIGONOMETRIAI FUGGVENYEK, SZAMFORMATUMOK, ALAPMU-
VELETEK, CELLAHIVATKOZASOK, BETUTIPUS, SZEGELYEK, MINTAZAT BEALLITASA

A feladathoz szukséges allomanyok:
FELADATOK\FORRASOK\ONLINE BOLT.XLS

¢ Nyissa meg a ONLINE BOLT.XLS munkafizetet!
e Szamitsa ki az Osszeg oszlop értékeit!
o Osszesitse a kiszallitott filmek értékét!

e Ertelemszeriien formatumozza meg a tablazatot és az adatokat!
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